Zertiiat seit 2012

it berufundfamilie

Das ErholungsWerk Post Postbank Telekom e. V. ist ein gemeinnitziger
Verein mit touristischer Aufgabenstellung und erbringt Leistungen im
Bereich Erholung und Gesundheit insbesondere fir die Beschéftigten
der Unternehmen Deutsche Post DHL, Deutsche Telekom, DB Privat-
und Firmenkundenbank.

Wir suchen ab sofort im Bereich der Zentrale in Stuttgart einen

Sachbearbeiter (m/w/d)

Master Data / Stammdatenmanagement

lhre Aufgaben

e Alle Leistungsstammdaten, Systemstammdaten, Systemparameter und Systemtabellen,
Sonderpreise, Stornierungsregeln, Kontingentverwaltung, Buchungssperren und Buchungs-
stopps, Administration Textverwaltung, System und Reisedokumente ibernehmen und
pflegen

e Stammdaten aus Vertrag ermitteln und auf betriebliche Auswirkungen prifen und umsetzen

» Anwenderhilfen fur die Touristiksoftware selbstdndig erstellen und Management Training
(on the Job) eigenverantwortlich durchfiihren

e Erstellung, Administration und Parametrisierung der Touristiksoftware; Interfaces
Management; Administration und Monitoring Batch-Jobs; Organisation und Pflege
Benutzerverwaltung (Benutzer-Rollen, Benutzer-Gruppen)

e Mitarbeit bei der Steuerung und Durchfithrung des Stichtagsverfahren und selbstandig
statistische Auswertung vornehmen

 Mitarbeit bei Programmabnahmen und Programmanderungen

e Mitarbeit bei Projekten

Was wir uns von lhnen wiinschen

e Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen oder touristischen Bereich

e Idealerweise haben Sie bereits entsprechende Berufserfahrung

e Genaues und selbstdndiges Arbeiten zdhlen zu Ihren Starken

e Sicherer Umgang mit gangigen PC- und Internetanwendungen

e Anwenderkenntnisse im Umgang mit Reservierungs-/Buchungssystemen wiinschenswert
e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten:

Als gemeinnitzige und sozial ausgerichtete Institution bieten wir Ihnen eine vielseitige,
anspruchs- und verantwortungsvolle Arbeitsaufgabe. Es erwartet Sie ein freundliches
Arbeitsklima in einem motivierten Team. Eine attraktive Bezahlung auf Grundlage unseres
Tarifvertrages, umfangreiche Mitarbeiterrabatte, Angebote zur Gesundheitsférderung sowie die
Vereinbarkeit von privaten und beruflichen Verpflichtungen ergdnzen unser Angebot an Sie.

Weitere Auskinfte erteilt gerne Herr Hahn unter der Rufnummer
0711 9744 13534.

Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbung!

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden Sie
bitte per E-Mail an Bewerbung@ErholungsWerk.de
(Anlagen bitte moglichst zu einer Datei zusammenfiigen)
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